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О внесении изменения 

в постановление Администрации  

города Когалыма 

от 28.12.2015 №3778 

 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ                         

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», от 27.07.2010 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом города Когалыма,  постановлениями 

Администрации города Когалыма от 02.04.2015 №932 «Об утверждении 

порядка оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, а также 

физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и 

применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный 

доход» в городе Когалыме», от 13.04.2018 №757 «Об утверждении порядка 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг», поручением главы города Когалыма от 13.04.2023               

№1-П-26, в целях приведения муниципального нормативного правового акта в 

соответствие с действующим законодательством: 

 

1. В постановление Администрации города Когалыма от 28.12.2015 

№3778 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Передача в аренду, безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в собственности муниципального образования, за 

исключением земельных участков и жилых помещений» (далее – 

постановление) внести следующее изменение: 

1.1. приложение к постановлению изложить в редакции согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

 

2. Признать утратившими силу следующие постановления 

Администрации города Когалыма:  

2.1. от 26.07.2019 №1656 «О внесении изменения в постановление 

Администрации города Когалыма от 28.12.2015 №3778»; 

2.2. от 21.09.2021 №1866 «О внесении изменения в постановление 

Администрации города Когалыма от 28.12.2015 №3778»; 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОГАЛЫМА 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 

 

от 22.06.2023 
 

№ 1180 

consultantplus://offline/ref=9410DED04B84A73D42079FD9784E201877D5EDFBE0BBEF1AE339717948DF4CDF932FF0A36A32FE900AD7AFDD4F7E61B79970EDD241BF64CE8C19B8DAk0TCF
consultantplus://offline/ref=035BF07D8AC79BB6F09631931EFCBB943A9BD32B010AD6EAD4B861059FCFED2DA24D19E4E10CA8865B5CC617E6510D87E1FDA961E0D1F77692DC199DjEjCF
consultantplus://offline/ref=2C5337B8551764E1CE8A11A88CE719DE002E91D863648E06643F4F2FB1DB593A7BEF3ACC727773CFB4CDD3BC707D7F94AE7F69D8945D48FF118DD43Cs9xBF
consultantplus://offline/ref=2C5337B8551764E1CE8A11A88CE719DE002E91D863668602633C4F2FB1DB593A7BEF3ACC727773CFB4CDD3BC757D7F94AE7F69D8945D48FF118DD43Cs9xBF


 

 

2 

2.3. от 16.03.2022 №608 «О внесении изменения в постановление 

Администрации города Когалыма от 28.12.2015 №3778»; 

2.4. от 16.11.2022 №2678 «О внесении изменений в постановление 

Администрации города Когалыма от 28.12.2015 №3778». 

 

3. Комитету по управлению муниципальным имуществом 

Администрации города Когалыма (А.В.Ковальчук) направить в юридическое 

управление Администрации города Когалыма текст постановления и 

приложение к нему, его реквизиты, сведения об источнике официального 

опубликования в порядке и сроки, предусмотренные распоряжением 

Администрации города Когалыма от 19.06.2013 №149-р «О мерах по 

формированию регистра муниципальных правовых актов Ханты-Мансийского 

автономного округа – Югры» для дальнейшего направления в Управление 

государственный регистрации нормативных правовых актов Аппарата 

Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры. 

 

4. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете 

«Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации 

города Когалыма в сети «Интернет» (www.admkogalym.ru.). 

 

5. Контроль за выполнением постановления возложить на председателя 

комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации города 

Когалыма А.В.Ковальчука. 
 

 

 

Глава города Когалыма ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН 

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ 

 

Сертификат  

00D9F6AE729A7AE6A295E8B63E3C00EF06 

Владелец  Пальчиков  Николай Николаевич 

Действителен с 16.03.2023 по 08.06.2024 

 
 

Н.Н.Пальчиков 
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Приложение 

к постановлению Администрации  

города Когалыма 

от 22.06.2023  № 1180 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, 

находящегося в собственности муниципального образования, за 

исключением земельных участков и жилых помещений» 

 

1. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

по передаче в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в 

собственности муниципального образования, за исключением земельных 

участков и жилых помещений (далее - административный регламент, 

муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур и административных действий комитета по 

управлению муниципальным имуществом Администрации города Когалыма 

(далее - уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с 

заявителями, органами власти и организациями при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.1. Муниципальная услуга включает две подуслуги: 

1) Передача имущества, в аренду, безвозмездное пользование без 

проведения торгов, в том числе путем предоставления муниципальной 

преференции в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации (далее – подуслуга 1), за исключением: 

- жилых помещений; 

- земельных участков, кроме случаев одновременной передачи (по 

одному договору) в аренду земельного участка и расположенных на нем 

зданий, строений и их частей, находящихся в собственности города Когалыма. 

Имущество передается в безвозмездное пользование исключительно для 

целей: 

- не связанных с извлечением прибыли, в том числе для выполнения 

муниципального задания; 

- реализации полномочий органов местного самоуправления, 

осуществляемых муниципальными учреждениями; 

- решения социальных задач; 

- обеспечения религиозных организаций культовыми зданиями и 

сооружениями, и иным имуществом религиозного назначения; 

- обеспечения деятельности социально ориентированных 

некоммерческих организаций в случаях, предусмотренных федеральным 

законодательством.  

2) Передача имущества в аренду, в рамках имущественной поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства и организаций, 
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образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся 

индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный 

налоговый режим «Налог на профессиональный доход» в городе Когалыме 

(далее - подуслуга 2). 

Круг заявителей 

 

2. Заявителями на получение: 

2.1. подуслуги 1 являются муниципальные учреждения, общественные 

объединения и религиозные организации, юридические или физические лица, 

в том числе индивидуальные предприниматели, в соответствии с 

законодательством, обратившиеся в уполномоченный орган с заявлением о 

передаче в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в 

собственности муниципального образования, за исключением земельных 

участков и жилых помещений (далее - Заявитель подуслуги 1). 

2.2. подуслуги 2 являются индивидуальные предприниматели, 

юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего 

предпринимательства, физические лица не являющихся индивидуальными 

предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на 

профессиональный доход» (далее - Заявитель подуслуги 2). 

2.2.1. Оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, а также 

физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и 

применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный 

доход» (далее-имущественная поддержка), осуществляется в виде 

предоставления в аренду имущества, включенного в Перечень муниципального 

имущества для поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства, не подлежащего приватизации (далее - 

Перечень), на основании пункта 4 части 3 статьи 19 Федерального закона от 

26.07.2007 №135-ФЗ «О защите конкуренции» в порядке предоставления 

муниципальной преференции, предоставляемой в соответствии с 

постановлением Администрации города Когалыма от 11.10.2013 № 2919 «Об 

утверждении муниципальной программы «Социально-экономическое развитие 

и инвестиции муниципального образования город Когалым» (далее - 

Муниципальная программа) и не требующей предварительного согласия в 

письменной форме антимонопольного органа. 

2.2.2. Право на оказание имущественной поддержки в виде 

предоставления в аренду имущества, включенного в Перечень, имеет Заявитель 

подуслуги 2 при соответствии критериям: 

- соответствие условиям, установленным ст. 4 Федерального закона от 

24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации»; 

- осуществление социально значимых (приоритетных) для города 

Когалыма видов деятельности, установленных в Муниципальной программе; 

- отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным 

обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные 
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внебюджетные фонды, в том числе платежам по арендной плате за 

муниципальное имущество, земельные участки, подлежащим поступлению в 

бюджет города Когалыма. 

2.2.3. Право на оказание имущественной поддержки в виде 

предоставления в аренду имущества, включенного в Перечень, не имеет 

Заявитель подуслуги 2: 

- находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации; 

- имеющие решение арбитражного суда о признании юридического лица 

и индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об 

открытии конкурсного производства, решение о приостановлении 

деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей 

вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или 

их представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется специалистами уполномоченного органа в следующих формах 

(по выбору заявителя): 

устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону); 

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, 

электронной почте, факсу); 

на информационном стенде в местах предоставления муниципальной 

услуги, в форме информационных (текстовых) материалов;  

в форме информационных (мультимедийных) материалов в 

информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет» на официальном 

сайте уполномоченного органа www.admkogalym.ru (далее – официальный 

сайт), в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru 

(далее - Единый портал), в региональной информационной системе Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – 

Югры» 86.gosuslugi.ru (далее - региональный портал). 

4. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его 

представителя) за информацией по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист 

уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, осуществляет устное информирование (соответственно лично или по 

телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование 

осуществляется не более 15 минут, по телефону – 10 минут. 

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании 

органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - 

при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

consultantplus://offline/ref=635C8392EB1F5DC1EC5FA909E035A3B83645AA9BE50EEE2C0ED67C47D0923AFCC00380DD7D7F5E7C1E637524F1Y9C6H
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При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист 

уполномоченного органа должен корректно и внимательно относиться к 

гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с 

использованием официально-делового стиля речи. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно 

ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 

лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить 

необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется 

продолжительное время, специалист уполномоченного органа, 

осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю 

направить в уполномоченный орган письменное обращение о предоставлении 

ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время 

для устного информирования. 

5. Информирование в письменной форме осуществляется при получении 

обращения заявителя о предоставлении письменного ответа по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, инициалы 

и номер телефона исполнителя. 

Ответ на письменное обращение направляется заявителю на почтовый 

адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты в срок, не 

превышающий 30 календарных дней с момента регистрации обращения. При 

консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в 

письменной форме информация направляется в срок, не превышающий 3 

рабочих дней. 

В случае, если в обращении о предоставлении письменного ответа по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, не указаны фамилия заявителя, 

направившего обращение, почтовый адрес или адрес электронной почты, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. 

6. Для получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 

услуги, посредством Единого или регионального порталов заявителю 

необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», указанные в пункте 3 настоящего административного 

регламента. 

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ), а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии 

с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ. 

7. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресах электронной почты уполномоченного органа размещена на 

официальном сайте, на Едином и региональном порталах. 



 

 

7 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе электронной почты МФЦ, размещена на портале МФЦ 

www.mfc.admhmao.ru, на Едином и региональном порталах. 

8. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 

осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с: 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе электронной почты инспекции Федеральной налоговой 

службы по Сургутскому району Ханты-Мансийского автономного округа - 

Югры (далее - ИФНС) размещена на официальном сайте www.nalog.ru, на 

Едином и региональном порталах. 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе электронной почты филиала №5 государственного 

учреждения - Регионального отделения Фонда социального страхования 

Российской Федерации по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 

(далее - ГУ РО ФСС по ХМАО - Югре) размещена на официальном сайте 

kogalym@ro86.fss.ru, на Едином и региональном порталах. 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе электронной почты Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому 

автономному округу - Югре (далее – Росреестр) размещена на официальном 

сайте www.to86.rosreestr.ru, на Едином и региональном порталах; 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе электронной почты Управления Федеральной 

антимонопольной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре 

(далее - территориальный орган ФАС России) размещена на официальном 

сайте www.hmao.fas.gov.ru, на Едином и региональном порталах. 

9. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на 

официальном сайте уполномоченного органа, на Едином и региональном 

порталах) размещается следующая информация: 

справочная информация (о месте нахождения, графике работы, 

справочных телефонах, адресах официального сайта и электронной почты 

уполномоченного органа); 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги; 

порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих; 

сведения о нормативном правовом акте, регулирующем порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

МФЦ и его работников; 

бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его 

заполнения. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе о ходе, сроках и порядке её предоставления, размещенная на 
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официальной сайте, Едином и региональном порталах предоставляется 

заявителю бесплатно. 

Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке её предоставления, 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требуют лицензионного или иного соглашения 

с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление 

им персональных данных. 

10. В случае внесения изменений в порядок предоставления 

муниципальной услуги, уполномоченный орган в срок, не превышающий 5 

рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает 

актуализацию информации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и на информационных стендах, находящихся в месте 

предоставления муниципальной услуги. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

11. Передача в аренду, безвозмездное пользование имущества, 

находящегося в собственности муниципального образования, за исключением 

земельных участков и жилых помещений. 

Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги: 

11.1. Подуслуга 1- передача имущества, в аренду, безвозмездное 

пользование без проведения торгов, в том числе путем предоставления 

муниципальной преференции в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

11.2. Подуслуга 2 -передача имущества в аренду, в рамках 

имущественной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся 

индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный 

налоговый режим «Налог на профессиональный доход» в городе Когалыме. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

12. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является 

комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации города 

Когалыма. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет 

структурное подразделение уполномоченного органа - отдел договорных 

отношений (далее - ОДО). 

За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться 

в МФЦ. 

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган 

осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с: 
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ИФНС; 

ГУ РО ФСС по ХМАО - Югре; 

Росреестр; 

территориальный орган ФАС России. 

13. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-

ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 

решением Думы города Когалыма от 24.06.2011 №58-ГД «Об утверждении 

перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления органами местного самоуправления города Когалыма 

муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание 

таких услуг». 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

14. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача (направление) Заявителю подуслуги 1, Заявителю подуслуги 2 

подписанного уполномоченным органом договора аренды или безвозмездного 

пользования имуществом; 

- выдача (направление) Заявителю подуслуги 1, Заявителю подуслуги 2  

уведомления об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное 

пользование, подписанное главой города Когалыма либо лицом, его 

замещающим (с указанием всех оснований отказа). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

15. Срок предоставления подуслуги 1 составляет 50 календарных дней со 

дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

Администрации города Когалыма, в случае необходимости получения согласия 

в территориальном органе ФАС России, срок предоставления муниципальной 

услуги составляет 80 календарных дней; 

Срок предоставления подуслуги 2 составляет 30 календарных дней со 

дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

Администрации города Когалыма. 

В срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления 

межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги, выдаются (направляются) заявителю не позднее трех рабочих дней с 

даты регистрации документов. 

consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA5BAAEE8CBEF1358E514EEA7BCF9CF762F2F215EAEB99A1F67BE4683577BC905E02F56S6G
consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B473684A2AFBA2013C4FBB1AFE9C9B84D0FE343B1F7BAAC8F3629786A11F7E9DE4A68BC4796032E9352ED2F6DE8161003C6B0AC52SAG
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В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в 

МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 

передачи МФЦ документов, обязанность по предоставлению которых 

возложена на заявителя, в Администрацию города Когалыма. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте, на 

Едином и региональном порталах. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления подуслуги 1, которые заявитель должен предоставить 

самостоятельно: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в свободной 

форме или по рекомендуемой форме, указанной в приложении 1 к 

административному регламенту, в котором указывается цель использования и 

срок предоставления, а также характеристики имущества; 

2) копия документа, удостоверяющего личность (для индивидуальных 

предпринимателей или физических лиц); 

3) доверенность представителя в случае подачи заявления 

представителем заявителя; 

4) документ, подтверждающий полномочия руководителя (для 

юридических лиц); 

5) согласие субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных (согласно приложению 4 к административному регламенту). 

 

При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги для 

подтверждения верности копии документа, удостоверяющего личность, 

заявитель (представитель) предъявляет соответствующий документ в 

подлиннике. 

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления подуслуги 1, запрашиваемых и получаемых в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия от иных органов 

(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

1) документ, подтверждающий государственную регистрацию 

индивидуального предпринимателя или юридического лица (для 

индивидуальных предпринимателей или юридических лиц); 

2) копии учредительных документов (для юридического лица); 

3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц 

(сведения, содержащиеся в ней) (для юридических лиц) или из единого 
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государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для 

индивидуальных предпринимателей); 

4) справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, 

плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате 

налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов. 

Указанные документы могут быть представлены заявителем по 

собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов и информации, которые он 

вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для 

отказа ему в предоставлении муниципальной услуги. 

Документы, предусмотренные настоящим пунктом, заявитель может 

получить посредством обращения в ИФНС. 

19. Для принятия уполномоченным органом решения об обращении в 

ФАС о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в 

соответствии со статьей 19 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О 

защите конкуренции» по подуслуге 1, дополнительно к указанным в пункте 17 

административного регламента документам, заявителем самостоятельно 

предоставляются: 

перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) 

осуществлявшихся заявителем, в отношении которого имеется намерение 

предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, 

предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 

деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии 

документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на 

осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с 

законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и 

(или) требовались специальные разрешения (указанный перечень 

предоставляется в свободной форме либо по форме 1 согласно приложению 2 

к административному регламенту); 

наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) 

реализованных заявителем, в отношении которого имеется намерение 

предоставить муниципальную преференцию, в течение двух лет, 

предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 

деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов 

продукции (указанная информация предоставляется в свободной форме либо 

по форме 2 согласно приложению 2 к административному регламенту); 

нотариально заверенные копии учредительных документов; 

бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную 

дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не 

представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иную 

предусмотренную законодательством Российской Федерации о налогах и 

сборах документацию; 

перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, в отношении 

которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с 

указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу (указанный 

перечень предоставляется в свободной форме либо по форме 3 согласно 

приложению 2 к административному регламенту). 

consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA3BFA8EFCBEF1358E514EEA7BCF9CF762F2A2A5EAEB99A1F67BE4683577BC905E02F56S6G
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20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления подуслуги 2, которые заявитель должен предоставить 

самостоятельно: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по 

рекомендуемой форме, указанной в приложении 3 к административному 

регламенту, в котором указывается цель использования и срок предоставления, 

а также характеристики имущества; 

2) документы, указанные в пункте 19 настоящего административного 

регламента; 

3) физические лица, не являющиеся индивидуальными 

предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на 

профессиональный доход» предоставляют справку о постановке на налоговой 

учет в качестве плательщика налога на профессиональный доход; 

4) Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных (согласно приложению 4 к административному регламенту). 

21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления подуслуги 2, запрашиваемых и получаемых в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия от иных органов 

(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

1)  справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, 

плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате 

налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов; 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

юридических лиц); 

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

4) справка из Фонда социального страхования Российской Федерации о 

состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафов плательщика 

страховых взносов. 

Указанные документы могут быть представлены заявителем по 

собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов и информации, которые он 

вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для 

отказа ему в предоставлении муниципальной услуги. 

Документы, предусмотренные настоящим пунктом, заявитель может 

получить посредством обращения в ИФНС, ГУ РО ФСС по ХМАО – Югре. 

22. Форму заявления о предоставлении подуслуги 1 и подуслуги 2 

заявитель может получить: 

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной 

услуги; 

у специалиста ОДО; 

у специалиста МФЦ; 

посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

на официальном сайте, Едином и региональном порталах. 
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23. По выбору заявителя документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляются заявителем одним из следующих 

способов: 

при личном обращении в Администрацию города Когалыма; 

по почте (в том числе на электронную почту) в Администрацию города 

Когалыма; 

посредством обращения в МФЦ. 

24. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 

запрещается требовать от заявителей: 

предоставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными 

правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 

частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в 

уполномоченный орган по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

25. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не 

предусмотрены. 

Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA5BAAEE8CBEF1358E514EEA7BCF9CF762F2F2C5EAEB99A1F67BE4683577BC905E02F56S6G
consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA5BAAEE8CBEF1358E514EEA7BCF9CF762F2D2955FAE9DE413EED0AC85A7DDF19E0297BF4161651SEG
consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA5BAAEE8CBEF1358E514EEA7BCF9CF762F282A5EAEB99A1F67BE4683577BC905E02F56S6G
consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA5BAAEE8CBEF1358E514EEA7BCF9CF762F2E2055F1BC8F0E3FB14C95497FD319E22D675FS5G
consultantplus://offline/ref=FCF9AD5E73DA793DAEFD79EE4AEF301B5E522362A850F06D8883371BFC31E1DC2C6A7C6D173479677ED38FE9F1331BD94F71CA8B0369n9J
consultantplus://offline/ref=FCF9AD5E73DA793DAEFD79EE4AEF301B5E522362A850F06D8883371BFC31E1DC2C6A7C6D173479677ED38FE9F1331BD94F71CA8B0369n9J
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и 

региональном порталах, официальном сайте уполномоченного органа. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

26. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрены. 

27. Основания для отказа в предоставлении подуслуги 1: 

1) при передаче имущества в аренду: 

имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, отсутствует 

в реестре муниципального имущества города Когалыма; 

имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, подлежит 

отчуждению в предполагаемые сроки аренды; 

решение территориального органа ФАС России об отказе в 

предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества в 

аренду; 

наличие фактов предоставления заявителем подуслуги 1 недостоверных 

и (или) неполных сведений или не всех документов, указанных в пункте 17 

настоящего административного регламента; 

имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, не может 

быть предоставлено без проведения торгов; 

несоответствие заявителя подуслуги 1 требованиям Федерального закона 

от 24.07.2007   №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства 

в Российской Федерации», Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О 

некоммерческих организациях», предъявляемым к заявителям при 

предоставлении имущества в аренду; 

непредставление Заявителем подуслуги 1 документов, необходимых для 

обращения в ФАС с заявлением о даче согласия на предоставление 

муниципальной преференции; 

наличие задолженности по арендной плате за муниципальное 

имущество, земельные участки, подлежащим поступлению в бюджет города 

Когалыма. 

2) при передаче имущества в безвозмездное пользование: 

имущество, в соответствии с законодательством, не может быть передано 

заявителю подуслуги 1 в безвозмездное пользование без проведения торгов; 

заявление подано неуполномоченным лицом; 

имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, подлежит 

отчуждению; 

имущество, отвечающее условиям, указанным в заявлении, отсутствует 

в составе казны города Когалыма; 

решение территориального органа ФАС России об отказе в 

предоставлении муниципальной преференции путем передачи имущества в 

безвозмездное пользование; 

consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA3BFAAE8CBEF1358E514EEA7BCF9DD7677212B5DE4E8DA5468BC4C59SEG
consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA1B4ACE5CBEF1358E514EEA7BCF9DD7677212B5DE4E8DA5468BC4C59SEG
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наличие фактов предоставления Заявителем подуслуги 1 недостоверных 

и (или) неполных сведений или не всех документов, указанных в пункте 17 

настоящего административного регламента; 

наличие задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 

пеней, штрафов, процентов (плательщиком сбора, плательщиком страховых 

взносов, налоговым агентом). 

28. Основания для отказа в предоставлении подуслуги 2: 

несоответствие Заявителя подуслуги 2 критериям отбора для оказания 

имущественной поддержки, предусмотренным пунктом 2.2 настоящего 

административного регламента; 

Заявитель подуслуги 2 не имеет право на оказание имущественной 

поддержки в соответствии с пунктом 2.3 настоящего административного 

регламента; 

Заявитель подуслуги 2 предоставил недостоверные данные для 

получения имущественной поддержки; 

Заявитель подуслуги 2 предоставил неполный перечень необходимых 

документов, предусмотренных в пункте 20 настоящего административного 

регламента; 

отсутствие свободного муниципального имущества, включенного в 

Перечень;  

срок аренды запрашиваемого имущества, предоставляемого в порядке 

имущественной поддержки, превышает срок действия Муниципальной 

программы. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

29. Взимание платы за предоставление муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме 

 

31. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие 

посредством почтового отправления, в том числе посредством электронной 

почты в Администрацию города Когалыма, подлежат регистрации 

consultantplus://offline/ref=115DBCB02EC2BC61E1BFD12C092C75DD46C19ED6F68939588BE3FD8DB28DACBB5E482FA9B22A4A717ED5674264A61658E2EA59EADD28D5938E4DEDE2I7R7E
consultantplus://offline/ref=115DBCB02EC2BC61E1BFD12C092C75DD46C19ED6F68939588BE3FD8DB28DACBB5E482FA9B22A4A717ED567436EA61658E2EA59EADD28D5938E4DEDE2I7R7E
consultantplus://offline/ref=115DBCB02EC2BC61E1BFD12C092C75DD46C19ED6F68939588BE3FD8DB28DACBB5E482FA9B22A4A717ED567436AA61658E2EA59EADD28D5938E4DEDE2I7R7E
consultantplus://offline/ref=115DBCB02EC2BC61E1BFD12C092C75DD46C19ED6F68B3C5E83E1FD8DB28DACBB5E482FA9B22A4A717ED166416EA61658E2EA59EADD28D5938E4DEDE2I7R7E
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специалистом отдела делопроизводства в системе электронного 

документооборота в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, принятое 

специалистом отдела делопроизводства при личном обращении, подлежит 

регистрации в системе электронного документооборота в течение 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с 

регламентом работы МФЦ.  При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается 

передача заявления в Администрацию города Когалыма в порядке и сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

Администрацией города Когалыма, но не позднее следующего рабочего дня со 

дня регистрации заявления. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявлений 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

32. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 

быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от 

остановок общественного транспорта. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются 

преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. 

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги 

оборудуются: 

пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям 

движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов; 

соответствующими указателями с автономными источниками 

бесперебойного питания; 

контрастной маркировкой ступеней по пути движения; 

информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения); 

тактильными табличками с надписями, дублированными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 

наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных 

номерах справочной службы. 

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для 

предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

тактильными полосами; 

контрастной маркировкой крайних ступеней; 

поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на 

поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и рельефно-точечным шрифтом 

Брайля с указанием этажа; 

тактильными табличками с указанием этажей, дублированными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля. 

33. Места предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп 
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населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к 

санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в 

помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к 

лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и 

информационным системам, доступным для инвалидов. 

В частности, обеспечивается создание инвалидам следующих условий 

доступности объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

условия для беспрепятственного пользования транспортом, средствами 

связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 

высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к 

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной 

системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 

Каждое рабочее место специалиста уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим 

своевременно и в полном объеме получить справочную информацию по 

вопросам предоставления услуги и организовать предоставление 

муниципальной услуги в полном объеме. 

34. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей. 

Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями 

(банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, 

обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в 

количестве, достаточном для оформления документов заявителями. 

На информационных стендах, информационном терминале и в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается 

информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также 

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента. 

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на 

видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных 

или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей 
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информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 

сделаны черным шрифтом на белом фоне. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и 

слуховому восприятию этой информации заявителями. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

35. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ, в 

том числе посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных 

услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ 

(далее - комплексный запрос); 

доступность информирования заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе 

посредством официального сайта, Единого и регионального порталов; 

доступность информирования о порядке досудебного обжалования 

действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

доступность заявителей к форме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах, в 

том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде; 

бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о 

процедуре предоставления муниципальной услуги. 

36. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение должностными лицами уполномоченного органа, 

предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления 

муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, 

принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

37. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, 

осуществляется с использованием электронной подписи в соответствии с 

требованиями федерального законодательства. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - 

физического лица осуществляются с использованием единой системы 

идентификации и аутентификации, такой заявитель вправе использовать 

простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

consultantplus://offline/ref=B74263D8547DE5313B472889B4C3ED2F11CCA5BAAEE8CBEF1358E514EEA7BCF9CF762F2E2D51F1BC8F0E3FB14C95497FD319E22D675FS5G
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Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги 

в упреждающем (проактивном) режиме 
 

Случаи предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме административным регламентом не предусмотрены. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 

выполнения административных процедур в МФЦ 
 

38. Для последовательного описания административных действий 

административные процедуры муниципальной услуги изложены раздельно по 

подуслуге 1 и подуслуге 2. 

39. Предоставление муниципальной услуги по передаче имущества в 

аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов, путем 

предоставления муниципальной преференции (подуслуга 1), включает в себя 

следующие административные процедуры: 

- прием, регистрация, рассмотрение заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и представленных заявителем документов, подготовка 

проекта обращения в территориальный орган ФАС России; 

- формирование и направление межведомственных запросов, получение 

ответов на них; 

- принятие решения о передаче или об отказе в передаче имущества в 

аренду, безвозмездное пользование; 

- уведомление заявителя о принятом решении; 

- подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом 

и направление его заявителю. 

40. Описание административных процедур по передаче имущества в 

аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов (подуслуга 1) 
 

Прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и представленных заявителем документов, 

подготовка проекта обращения в территориальный орган ФАС России 

 

40.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Администрацию города Когалыма заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение 

административной процедуры: 

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес 

Администрации города Когалыма или представленного заявителем лично в 

Администрацию города Когалыма, - специалист отдела делопроизводства; 

за рассмотрение заявления - специалист ОДО. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

специалист отдела делопроизводства осуществляет прием и 

регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги 
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(продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения - в течение 1 

рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию города 

Когалыма, при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

зарегистрированное заявление. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

в случае поступления заявления по почте в адрес Администрации города 

Когалыма или представленного заявителем лично в Администрацию города 

Когалыма, специалист отдела делопроизводства регистрирует заявление о 

предоставлении муниципальной услуги в системе электронного 

документооборота. 

Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы 

передаются специалисту ОДО, ответственному за проверку документов, 

формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов 

на них. 

Специалист ОДО: 

устанавливает предмет обращения заявителя; 

проверяет наличие приложенных к заявлению документов, 

устанавливает необходимость (отсутствие необходимости) оформления 

межведомственных запросов; 

проверяет соответствие заявителя требованиям законодательства 

Российской Федерации, законодательства Ханты-Мансийского автономного 

округа - Югры, предъявляемым к субъектам, с которыми договоры аренды, 

безвозмездного пользования могут заключаться без проведения торгов; 

проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 

настоящего административного регламента; 

устанавливает необходимость (отсутствие необходимости) обращения в 

ФАС о даче согласия на предоставление муниципальной преференции. 

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административной процедуры составляет не более 1 рабочего день со дня 

получения зарегистрированного заявления. 

Критерием принятия решения о результатах рассмотрения заявления 

является: 

наличие документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего 

административного регламента; 

наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренные 27 настоящего административного 

регламента. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в 

МФЦ, передается в отдел делопроизводства в срок, установленный 

соглашением между МФЦ и Администрацией города Когалыма. 

41. Описание административных процедур по передаче имущества в 

аренду (подуслуга 2) 
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Прием, регистрация и рассмотрение заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

41.1 Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Администрацию города Когалыма заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение 

административной процедуры: 

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес 

Администрации города Когалыма или представленного заявителем лично в 

Администрацию города Когалыма, - специалист отдела делопроизводства; 

за рассмотрение заявления - специалист ОДО. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

специалист отдела делопроизводства осуществляет прием и 

регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги 

(продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения - в течение 1 

рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию города 

Когалыма, при личном обращении заявителя - 15 минут с момента получения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

зарегистрированное заявление. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

в случае поступления заявления по почте в адрес Администрации города 

Когалыма или представленного заявителем лично в Администрацию города 

Когалыма, специалист отдела делопроизводства регистрирует заявление о 

предоставлении муниципальной услуги в системе электронного 

документооборота. 

Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы 

передаются специалисту ОДО, ответственному за проверку документов, 

формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов 

на них. 

Специалист ОДО: 

устанавливает предмет обращения заявителя; 

проверяет наличие приложенных к заявлению документов, 

устанавливает необходимость (отсутствие необходимости) оформления 

межведомственных запросов; 

проверяет соответствие заявителя требованиям законодательства 

Российской Федерации, законодательства Ханты-Мансийского автономного 

округа - Югры, предъявляемым к Заявителям подуслуги 2; 

проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 28 

настоящего административного регламента; 

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения 

административной процедуры составляет не более 1 рабочего день со дня 

получения зарегистрированного заявления. 
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Критерием принятия решения о результатах рассмотрения заявления 

является: 

наличие документов, предусмотренных пунктом 20 настоящего 

административного регламента; 

наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 28 настоящего 

административного регламента. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в 

МФЦ, передается в уполномоченный орган в срок, установленный 

соглашением между МФЦ и уполномоченным органом. 

 

Формирование и направление межведомственных запросов, 

получение ответов на них 

 

41.2. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов 

специалисту ОДО по подуслуге 1, подуслуге 2. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

экспертиза представленных заявителем документов на комплектность, 

предусмотренную 17, 20-21 настоящего административного регламента; 

формирование и направление межведомственных запросов, в случае 

отсутствия документов, которые заявитель вправе предоставить по 

собственной инициативе (продолжительность и (или) максимальный срок их 

выполнения - 1 рабочий день со дня поступления зарегистрированного 

заявления о предоставлении муниципальной услуги); 

получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и 

(или) максимальный срок их выполнения - 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 

документ и информацию); 

специалист ОДО в течение пяти рабочих дней размещает 

информационное сообщение о поступившем заявлении о предоставлении 

муниципальной преференции на официальном сайте Администрации города 

Когалыма в сети «Интернет» (www.admkogalym.ru) (по подуслуге 2). 

Результат выполнения административной процедуры: полученные 

ответы на межведомственные запросы (в случае направления 

межведомственных запросов). 

Критерием для принятия решения о направлении межведомственных 

запросов является непредставление заявителем документов, которые он вправе 

представить по собственной инициативе, указанных в пункте 18, 21 настоящего 

административного регламента. 
 

Принятие решения о передаче или об отказе в передаче 

имущества в аренду, безвозмездное пользование 
 

41.3. Основанием для начала административной процедуры является: 

поступление специалисту ОДО, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги, всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

http://www.admkogalym.ru/
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Сведения о специалисте, ответственном за выполнение 

административной процедуры: 

- за рассмотрение заявления и документов, необходимых для 

предоставления подуслуге 1, подуслуге 2, подготовку проектов постановления 

Администрации города Когалыма, договора о передаче муниципального 

имущества в аренду, безвозмездное пользование, договора аренды в рамках 

имущественной поддержки - специалист ОДО, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги; 

- за подписание постановления Администрации города Когалыма о 

передаче муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги - глава города 

Когалыма либо лицо, его замещающее; 

- за регистрацию подписанных постановления Администрации города 

Когалыма о передаче муниципального имущества в аренду или безвозмездное 

пользование, в аренду в рамках имущественной поддержки, уведомления об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги - специалист отдела 

делопроизводства. 

- за выдачу отрицательного результата муниципальной услуги - 

специалист отдела делопроизводства Муниципального казенного учреждения 

«Управление обеспечения деятельности органов местного самоуправления», 

закрепленный за уполномоченным органом. 

Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры: 

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, 

являющихся результатом административной процедуры (продолжительность и 

(или) максимальный срок выполнения - не более 15 дней со дня поступления в 

Администрацию города Когалыма либо в уполномоченный орган, ответов на 

межведомственные запросы); 

- подписание документов, являющихся результатом административной 

процедуры (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не 

позднее 2 дней со дня оформления документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги); 

- регистрация документов, являющихся результатом административной 

процедуры (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в 

день подписания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги). 

Критерием принятия решения уполномоченного органа является 

соответствие (несоответствие) условий передачи имущества в аренду, 

безвозмездное пользование, изложенных в проекте решения уполномоченного 

органа, законодательству Российской Федерации, законодательству Ханты-

Мансийского автономного округа - Югры, регулирующему передачу 

имущества в аренду, безвозмездное пользование. 

Результат административной процедуры: 

- постановление Администрации города Когалыма и проект договора о 

передаче имущества в аренду или безвозмездное пользование; 

- уведомление об отказе в передаче имущества в аренду или 

безвозмездное пользование. 
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Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация документов, являющихся результатом 

административной процедуры в системе электронного документооборота. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении 

 

41.4. Основанием для начала административной процедуры является 

принятое решение уполномоченного органа. 

В случае принятия решения о передаче имущества в аренду, 

безвозмездное пользование специалист ОДО, ответственный за рассмотрение 

заявления, направляет заявителю постановление Администрации города 

Когалыма и проект договора аренды или безвозмездного пользования 

имуществом для подписания. В уведомлении указывается срок, в течение 

которого проект договора аренды, безвозмездного пользования имуществом 

должен быть подписан заявителем и получен уполномоченным органом (не 

позднее 14 дней со дня получения проекта договора заявителем). 

В случае принятия решения об отказе в передаче имущества в аренду, 

безвозмездное пользование, предложения иных условий передачи имущества в 

аренду, безвозмездное пользование, отличных от указанных в заявлении, 

подписанное главой города Когалыма либо лицом, его замещающим, 

зарегистрированное уведомление об отказе в передаче имущества в аренду, 

безвозмездное пользование передается заявителю способом, указанным в 

заявлении. 

Результатом административной процедуры является направление 

уведомления о принятом решении заявителю. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 

рабочих дня со дня принятия решения. 

Порядок передачи результата: 

вручение (при личном обращении); 

посредством МФЦ; 

направление по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги заявителю нарочно, запись о выдаче документов 

заявителю отображается в журнале регистрации выдачи документов; 

-в случае направления заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем 

документов подтверждается уведомлением о вручении; 

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю 

отображается в соответствии с порядком ведения документооборота, принятым 

в МФЦ. 
 

Подписание договора аренды, безвозмездного пользования 

имуществом и направление его заявителю 
 

41.5. Основанием для заключения договора аренды или безвозмездного 

пользования имуществом является подписанный заявителем договор аренды, 

безвозмездного пользования имуществом. 
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Содержание административных действий, входящих в состав 

административной процедуры:  

В ходе административной процедуры специалист ОДО, ответственный 

за рассмотрение заявлений, выполняет следующие административные 

действия: 

контролирует своевременное поступление подписанного заявителем 

договора аренды, безвозмездного пользования имуществом в уполномоченный 

орган. Если в течение срока, указанного в извещении о принятом решении, 

подписанный заявителем договор не поступил, заявитель считается 

отказавшимся от заключения договора аренды, безвозмездного пользования 

имуществом; 

передает подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного 

пользования имуществом председателю уполномоченного органа либо лицу, 

его замещающему, для подписания (максимальный срок выполнения 

административного действия - 3 рабочих дня со дня поступления, в 

уполномоченный орган подписанного заявителем договора аренды, 

безвозмездного пользования имуществом); 

подготавливает проект постановления Администрации города Когалыма 

об отмене постановления о передаче имущества в аренду, безвозмездное 

пользование по соответствующему основанию (в случае: наличия письменного 

отказа заявителя от заключения договора аренды, безвозмездного пользования 

имуществом; непоступления, в установленный срок в уведомлении о принятом 

решении, подписанного заявителем договора аренды, безвозмездного 

пользования имуществом, в уполномоченный орган) (максимальный срок 

выполнения административного действия - 5 дней с момента поступления в 

уполномоченный орган письменного отказа заявителя от заключения договора 

аренды, безвозмездного пользования имуществом, окончания установленного 

срока для подписания заявителем договора аренды, безвозмездного 

пользования имуществом). 

Результатами административной процедуры являются: 

подписание договора аренды, безвозмездного пользования имуществом; 

постановление Администрации города Когалыма об отмене 

постановления о передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование, в 

связи с неподписанием договора в установленный срок заявителем или 

письменный отказ заявителя от заключения договора аренды, безвозмездного 

пользования имуществом. 

Порядок передачи результата: один экземпляр подписанного договора 

аренды, безвозмездного пользования имуществом или ответа заявителю 

вручается заявителю при личном обращении, посредством МФЦ или 

направляется почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, с 

уведомлением о вручении. 

 

Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 

порядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 

заявителей 

 

Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок 

предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, 
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объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата 

муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрены. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, также принятием ими решений 

 

42. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также решений, принятых (осуществляемых) ответственными должностными 

лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

председателем уполномоченного органа, либо лицом его замещающим. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

43. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки и их периодичность проведения устанавливается в 

соответствии с решением председателя уполномоченного органа, либо лицом, 

его замещающим. При плановой проверке полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение положений настоящего административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги проводятся председателя уполномоченного органа, 

либо лицом, его замещающим, на основании: 

- получения от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 

актов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, нормативных 

правовых актов муниципального образования городского округа города 

Когалыма; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения 

законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной 

услуги. 
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44. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их 

устранению. 

По результатам проведения проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав 

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

45. Должностные лица уполномоченного органа несут персональную 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за 

решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

В соответствии со статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного 

округа – Югры от 11.06.2010 №102-оз «Об административных 

правонарушениях» должностные лица уполномоченного органа, работники 

МФЦ несут административную ответственность за нарушение настоящего 

Административного регламента, выразившееся в нарушении срока 

регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока 

предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у 

заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной 

услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления 

таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди 

при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата 

предоставления муниципальной услуги  (за исключением срока подачи запроса 

в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

муниципальной услуге, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ). 

 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

46. Контроль за исполнением административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений 

организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, 

размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной 

почты уполномоченного органа, в форме письменных и устных обращений в адрес 

Администрации города Когалыма, уполномоченного органа. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих 

 

47. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

48. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться 

действия (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, 

муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также 

принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены, имеет право 

обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требование у Заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - 

Югры, муниципальными правовыми актами города Когалыма для 

предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, 

муниципальными правовыми актами города Когалыма для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - 

Югры, муниципальными правовыми актами города Когалыма; 

е) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города 

Когалыма; 

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностного лица, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
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Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными 

правовыми актами города Когалыма; 

к) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. 

49. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном 

носителе, в том числе при личном приеме заявителя, направлена по почте, или 

в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" посредством официального сайта Администрации города 

Когалыма (www.admkogalym.ru), официального сайта многофункционального 

центра (http://mfc.admhmao.ru/), Единого или регионального порталов 

(www.gosuslugi.ru), портала федеральной государственной информационной 

системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, 

их должностными лицами, муниципальными служащими (do.gosuslugi.ru). 

50. Заявитель в жалобе указывает следующую информацию: 

а) наименование уполномоченного органа, его должностного лица, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

уполномоченного органа, его должностного лица, либо муниципального 

служащего; 

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) уполномоченного органа, его должностного лица, 

либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

51. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

consultantplus://offline/ref=7CD44674EA2FC2318258F03276B79ED5E3E5F61CC903D9AD7214F4B652B4EC67E6F71A5322E15FDCCCA38A7F31763A53F76BB0CF9Fy0P0M
consultantplus://offline/ref=7CD44674EA2FC2318258F03276B79ED5E3E5F61CC903D9AD7214F4B652B4EC67E6F71A5322E15FDCCCA38A7F31763A53F76BB0CF9Fy0P0M
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в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 

доверенности. 

52. Прием жалоб осуществляется отделом делопроизводства и работы с 

обращениями граждан Администрации города Когалыма. 

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления 

муниципальных услуг. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной 

подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 

требуется. 

53. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы в Администрацию города 

Когалыма. 

54. Жалоба на действия (бездействия), решения, принятые специалистом 

уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной 

услуги рассматривается руководителем уполномоченного органа. 

Жалоба на решения, принятые руководителем уполномоченного органа, 

рассматривается заместителем главы города Когалыма, курирующим 

соответствующую сферу деятельности. 

При отсутствии заместителя главы города Когалыма, курирующего 

соответствующую сферу деятельности, жалоба рассматривается главой города 

Когалыма, а в период его отсутствия - иным высшим должностным лицом, 

исполняющим его обязанности. 

55. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного 

органа, его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих 

муниципальные услуги может быть подана заявителем через 

многофункциональный центр. При поступлении жалобы 

многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Администрацию 

города Когалыма в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией 

города Когалыма (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее 

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

В случае, если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющий 

муниципальные услуги, в компетенцию которого не входит ее рассмотрение, 

то в течение 3 рабочих дней со дня регистрации такой жалобы она направляется 

в уполномоченные на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в 

письменной форме. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 

такой жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе, предоставляющем 

муниципальные услуги. 

56. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня 

со дня ее поступления и рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации. 
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В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его 

должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем 

нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается 

в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, 

муниципальными правовыми актами города Когалыма; 

б) в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы уполномоченный орган, должностное лицо 

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в 

том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 

5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в 57 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в настоящем пункте, дается информация о действиях, 

осуществляемых уполномоченным органом, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в настоящем пункте, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

59. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного 

лица, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя - 

физического лица или наименование заявителя - юридического лица; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение; 

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

муниципальной услуги; 
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ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

Ответ по результатам рассмотрения жалобы готовится должностным 

лицом уполномоченных органов, оформляется на официальном бланке 

Администрации города Когалыма и подписывается главой города Когалыма, а 

в период его отсутствия - иным высшим должностным лицом, исполняющим 

обязанности. 

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 

может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия 

решения, в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью главы города Когалыма, а в период его отсутствия - иного высшего 

должностного лица, исполняющего его обязанности, вид которой установлен 

законодательством Российской Федерации. 

60. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы. 

61. Жалоба остается без ответа в следующих случаях: 

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов 

его семьи (с сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 

злоупотребления правом); 

- текст письменной жалобы не поддается прочтению (за исключением 

случаев, когда фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, 

направившему жалобу). 

62. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно 

направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры. 

Все решения, действия (бездействия) уполномоченного органа, 

должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, 

заявитель вправе оспорить в судебном порядке.  

63. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном 

сайте, Едином и региональном порталах. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

33 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Передача в аренду, безвозмездное пользование  

имущества, находящегося в собственности  

муниципального образования, за исключением 

земельных участков и жилых помещений» 
 

В Администрацию города Когалыма 

от кого: _____________________________ 

____________________________________ 
(полное наименование (для юридических лиц),  

Ф.И.О. (для физических лиц и индивидуальных 

предпринимателей) 

адрес заявителя: ______________________ 

_____________________________________ 
(место нахождения юридического лица, место 

регистрации гражданина, телефон (факс), электронная 

почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять 

взаимодействие с заявителем) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить на праве: ______________________________________ 
(аренды, безвозмездного пользования) 

______________________________________________________________________ 
(без проведения торгов; без проведения торгов путем предоставления муниципальной преференции) 

Наименование (вид) имущества: ____________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(характеристики имущества, которое предполагается получить во временное владение и (или) 

пользование) 

Цели, срок использования имущества _______________________________. 

К заявлению прилагаю: 

1) ______________________________________________________________; 

2) ______________________________________________________________; 
(указать пакет документов, прилагаемых к заявлению) 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги, прошу выдать (направить): 

 нарочно в МФЦ 

 нарочно в _______________________ (указать уполномоченный орган) 

 посредством почтовой связи 

 путем направления в электронной форме в личный кабинет <*> 

 

-------------------------------- 

<*>  указывается  при возможности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме _____________________________________________________ 
(при подаче заявления представителем заявителя указать документ, 

подтверждающий полномочия представителя) 

 

«____» __________ ____г                             ___________________ 
(подпись) 
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Приложение 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Передача в аренду, безвозмездное пользование  

имущества, находящегося в собственности  

муниципального образования, за исключением 

земельных участков и жилых помещений» 
 

Форма 1 

 

Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) 

осуществлявшихся заявителем 

 

№ 

п/п 
Наименование видов деятельности Примечание <*> 

   

 

 

  
     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

<*> В примечании заявитель вправе указать информацию о том, является 

ли конкретный вид деятельности осуществляемым, либо относится к 

осуществлявшимся, а также указать реквизиты документов, подтверждающих 

и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов 

деятельности, если в соответствии с законодательством для их осуществления 

требуются и (или) требовались специальные разрешения.



 

 

35 

Форма 2 

 

Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных 

и (или) реализованных заявителем 

 

№ 

п/п 
Наименование видов товаров 

Объем 

произведенных 

товаров <**> 

Объем 

реализованных 

товаров <**> 

    

 

-------------------------------- 

<**> Таблица заполняется с обязательным указанием единиц измерения 

объема (штук, единиц, кг, тонн, литров и т.д.). 
 

 
     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Форма 3 

 

Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем 

 

№ 

п/п 
Перечень лиц Группа 

Основания для 

вхождения лиц в группу 

    

 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Передача в аренду, безвозмездное пользование  

имущества, находящегося в собственности  

муниципального образования, за исключением 

земельных участков и жилых помещений» 
 

В Администрацию города Когалыма 

______________________________________ 

от ___________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 
(указывается наименование юр. лица ИП или 

самозанятого, его ИНН, адрес регистрации/проживания, 

контактный телефон) 

 

Заявление 

о предоставлении в аренду муниципального имущества в порядке 

муниципальной преференции, не требующей предварительного 

согласия в письменной форме антимонопольного органа 

 

____________________________________________, прошу предоставить 
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя 

или самозанятого) 

в аренду сроком на ____ лет имущество, расположенное по адресу: ___________ 

____________________________________________________________________, 
(в соответствии с перечнем имущества, предназначенного для предоставления 

в аренду Субъектам МСП и самозанятым) 

в целях использования ________________________________________________. 

 

Настоящим заявлением подтверждаю, что являюсь субъектом _______________ 

__________________________________ предпринимательства или самозанятым. 
(малого/среднего - нужное указать) 

 

В настоящее время отсутствует: 

- решение о ликвидации, решение арбитражного суда о признании 

банкротом, об открытии конкурсного производства, решение о приостановлении 

деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях ____________________________________ 

____________________________________________________________________. 
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

В случае предоставления в аренду имущества обязуюсь использовать его 

по вышеуказанному целевому назначению, не передавать права и обязанности 

по договору аренды третьим лицам, своевременно и в полном объеме оплачивать 

арендную плату. 

 

Приложение: ________________________________________________________ 
(указываются наименование и реквизиты прилагаемых документов в соответствии с пунктом 20 

административного регламента). 

consultantplus://offline/ref=4CF97B08148F7A461D0A6D8517E648652E160C194934179312F3D8CC56F9607D3BB8D977086957B2ECA60B061EJ3d9K
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Не возражаю против включения в общедоступные источники моих 

персональных данных. 

 

 

Дата_______________    ___________________________________________ 
                                                                        (подпись)    (ФИО лица, подписавшего заявление) 
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Приложение 4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Передача в аренду, безвозмездное пользование  

имущества, находящегося в собственности  

муниципального образования, за исключением 

земельных участков и жилых помещений» 
 

Согласие субъекта персональных данных 

на обработку персональных данных (ПДн) 

Я,  , 
(фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу:  
 

 

   

 

паспорт серии  №  

выдан   

 

 

дата выдачи «____»____________ ____г. 

 

данные документа, подтверждающего полномочия законного представителя 

(заполняются в том случае, если согласие заполняет законный 

представитель): 

являюсь субъектом ПДн / законным представителем субъекта ПДн и даю 

согласие на обработку его персональных данных (нужное подчеркнуть): 

 

ВНИМАНИЕ! 

Сведения о субъекте ПДн заполняются в том случае, если согласие 

заполняет законный представитель гражданина Российской Федерации 

 

свободно, своей волей и в своем интересе в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» 

даю согласие уполномоченным должностным лицам Администрации города 

Когалыма, адрес: 628481, ул.Дружбы Народов, д.7 (далее – Оператор), на 

обработку* следующих персональных данных: 

 

 

 

 

Сведения о субъекте ПДн (категория субъекта ПДн): 

ФИО  

адрес проживания  

 

данные документа, 

удостоверяющего личность: 
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в целях: 

 

 

 
 

 

Я предупрежден(а), что обработка моих персональных данных 

осуществляется с использованием бумажных носителей и средств 

вычислительной техники, с соблюдением принципов и правил обработки 

персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 

2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», а также необходимых правовых, 

организационных и технических мер, обеспечивающих их защиту от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных. 

 

Срок действия Согласия на обработку персональных данных – с даты 

подписания Согласия, в течение _________________. Согласие может быть 

досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес Оператора. 

 

Я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку 

персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку персональных 

данных без согласия при наличии оснований, указанных в пп.2-11 ч.1 ст.6 и 

пп.2-10 ч.2 ст.10 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 
     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

*обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, удаление, уничтожение. 
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