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План работы организационно-методического отдела по работе 
с некоммерческими организациями МАУ «ММЦ г. Когалыма» на 2017 год
	Январь
	Февраль
	Март

	· Подведение итогов  деятельности ОМО за 2016
год. Составление отчетов.
· Организация сбора информации от руководителей НКО о перспективном планировании мероприятий по взаимодействию НКО с органами местного самоуправления, общественными организациями города.
· Формирование плана работы  ОМО на 2017 год. 
· Подготовка к заседанию Координационного совета по вопросам взаимодействия Администрации города Когалыма с общественными, национально-культурными и религиозными организациями.
· Подготовка технического задания на 2017 год.
· Подготовительная работа по подбору кандидатов для заключения договоров на оказание услуг.
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу). 
· Работа по запросу  ОСОиСВ Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Репин Иван Акимович –  07.01.1927,
Федоров Григорий Юрьевич – 15.01.1927.

	· Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в   городских, окружных  и федеральных конкурсах  социально значимых проектов, направленных на развитие гражданских инициатив в городе Когалыме и ХМАО-Югры
· Финансово- хозяйственная  работа  по подбору кандидатов на оказание  социальных услуг и подготовке  мероприятий для заключения договоров в соответствии с техническим заданием на 2017 г.
· Оформление публичного отчета работы ОМО за 2016 год 
· Подготовительная работа к проведению  планового тематического семинара №1   с лидерами НКО.
·  Сотрудничество с местными СМИ по сбору материалов  ветеранов ВОВ и членов их семей на тему «И пусть поколения знают» (воспоминания о войне в судьбе семьи).
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу).
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города. 
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Кухтерина Агния Степановна –  10.02.1922.



	· Семинар «Школа актива НКО» (№1)
- «Вклад  негосударственных некоммерческих организаций в решение социальных проблем через развитие социальных услуг».
- О предоставлении господдержки НКО. (Привлечение  некоммерческих, общественных организаций к участию в  конкурсах  социальных и культурных проектов ООО «ЛУКОЙЛ - Западная Сибирь»; субсидий ХМАО – Югры,  на грант  главы города, президентский грант).
·   Подготовка и проведение вечера отдыха   «Женщины всегда прекрасны»  с  участием НКО города, посвященного  Международному женскому  дню 8 марта.
· Практикум по использованию ИКТ для подготовки конкурсных  материалов, проектов. Алгоритм составления  социальных программ. Требования к оформлению проекта (по запросу).
·    Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в  конкурсах  социально значимых проектов.
·     Приобретение подарочной и цветочной продукции для  юбиляров - ветеранов ВОВ.
·   Приобретение продуктов питания, канцелярских товаров и расходных материалов для проведения обучающих семинаров.
·   Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу).
·   Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
·   Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий.

·   Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
·   Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Репина Клавдия Васильевна – 02.03.1932.


	Апрель
	Май
	Июнь

	· Семинар «Школа актива НКО» (№2) 
«Технология  социального проектирования в работе национально-культурных общественных организаций»
· Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в конкурсе социально значимых проектов на грант Главы города. Анализ подготовки проектов городскому конкурсу социально-значимых проектов среди общественных некоммерческих объединений города Когалыма.
· Организационно-информационная работа по подготовке к участию общественных организаций в проведении торжественных мероприятий, посвященных Дню Победы.
· Информационно-организационная  работа с руководителями НКО для участия в городском субботнике.
· Подготовительная работа к проведению  планового тематического семинара №3  с лидерами НКО.
· Подготовка и проведение вечера «Горькой памяти свеча», посвященного Дню Победы, с участием  представителей НКО города.
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу). 
· Работа по запросу  ОСО и СВ  Администрации города. 
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий (Национальный праздник народов ханты и манси «День оленевода», конференций, Гражданских Форумов, семинаров, круглых столов и иных мероприятий). 
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Круглый стол «Патриотическое воспитание как основа стабильности государства» Филатова М.В.
· Сотрудничество с местными СМИ по информационному сопровождению мероприятий НКО. 
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Чалкова Нина Афанасьевна – 13.04.1927.

	· Семинар «Школа актива НКО» (№3) 
«Создание и выборы ОПФ НКО, ее первые шаги». «Социально-ориентированные некоммерческие организации как поставщики социальных услуг».
· Оформление актов на списание материальных средств.
· Финансово- хозяйственная  работа по подготовке  мероприятий для заключения договоров в соответствии с техническим заданием на 2017 г.
· Оказание консультативной и методической помощи  руководителям  НКО  в написании и оформлении социально- значимых проектов на получение субсидий ХМАО – Югры,  гранта  главы города.
· Помощь в организации и участии в городских митингах военно-патриотической направленности совместно с представителями НКО (торжественное шествие и митинг, посвященные Дню Победы).
· Организационно-информационная помощь в подготовке к участию общественных организаций в проведении  мероприятий, посвященных  Дню защиты детей.
· Организационная работа по привлечению представителей НКО и МАУ «ММЦ г.Когалыма» к участию в итоговой аттестации учащихся 9,11 классов в качестве общественных наблюдателей.
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу). 
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий  (концертная программа «Национальное содружество»).
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».    

	· Составление отчета работы ОМО за 2016-2017 учебный год.
· Организационно-информационная помощь в подготовке к участию общественных организаций в проведении  мероприятий, посвященных   Дню России.
· Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в   городских, окружных  и федеральных конкурсах  социально значимых проектов, направленных на развитие гражданских инициатив в городе Когалыме и ХМАО-Югры.
· Подготовительная работа по организации участия руководителей и представителей НКО в выездных тематических семинарах и др. мероприятиях по обмену опытом.
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу).
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий.
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма». 
· Сотрудничество с местными СМИ по информационному сопровождению мероприятий НКО.  
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Кочакова Клара Ивановна –  11.06.1927.










	Июль
	Август
	Сентябрь

	· Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в   городских, окружных  и федеральных конкурсах  социально значимых проектов, направленных на развитие гражданских инициатив в городе Когалыме и ХМАО-Югры.
· Консультации и методическая помощь по запросу НКО: составление и оформление  публичных отчетов «Точка отсчета».
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу). 
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий.
·  Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Квитанцева Александра Ивановна – 22.07.1927.


	· Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в   городских, окружных  и федеральных конкурсах  социально значимых проектов, направленных на развитие гражданских инициатив в городе Когалыме и ХМАО-Югры.
· Консультации и методическая помощь по запросу НКО.
· Подготовительная работа по подбору кандидатов для заключения договоров на оказание услуг (в соответствии с техническим заданием на 2017 г.).
· Подготовительная работа к проведению  планового тематического семинара №4  для лидеров НКО.
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу). 
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в участии  и проведении мероприятий, посвященных   Дню города.
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Информационно-организационная  работа с руководителями НКО для участия в городском субботнике.
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Камаева Шафига Шайдуллиновна – 07.08.1932.

	· Семинар «Школа актива НКО» (№4)
«НКО: бухгалтерский учет и налогообложение» (Налоговая отчетность  НКО». «Правовое положение НКО: изменения в законодательстве и вопросы их реализации»).
- Об  участии   НКО города Когалыма в окружной  социальной Ярмарке  некоммерческих организаций  «Гражданское общество Югры».
· Консультационная, организационная, методическая работа по подготовке к участию общественных организаций в   городских, окружных  и федеральных конкурсах  социально значимых проектов, направленных на развитие гражданских инициатив в городе Когалыме и ХМАО-Югры.
· Финансово- хозяйственная  работа по подготовке  мероприятий для заключения договоров в соответствии с техническим заданием на 2017г. 
· Оформление актов на списание материальных средств.
· Организация и проведение Дня  здоровья с представителями  НКО.
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу). 
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий.
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Рогожникова Александра  Егоровна – 09.09.1927,
Солдатова Валентина Ивановна –  20.09.1932,
Царина Надежда Петровна –  30.09.1927.


	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	· Консультационная, организационная, методическая работа
- по подготовке к участию общественных организаций в   городских, окружных  и федеральных конкурсах  социально значимых проектов, направленных  на развитие гражданских инициатив в городе Когалыме и ХМАО-Югры;
-  по подготовке к участию НКО в городском конкурсе «Общественное признание».
-  по  подготовке и участию в торжественных мероприятиях, посвященных  Дню народного единства, Фестиваля дружбы народов «В семье единой!», Дню Конституции РФ.
· Организация и участие руководителей и представителей НКО в выездных тематических семинарах и др. мероприятиях по обмену опытом.
· Финансово- хозяйственная  работа по изданию информационного бюллетеня «Территория содружества».
· Подготовительная работа по организации и  проведению круглого стола «Роль НКО в развитии межнационального сотрудничества» с участием НКО города, посвященного   Дню народного единства.
· Подготовительная работа по подбору кандидатов для заключения договоров на оказание услуг (в соответствии с техническим заданием на 2017 г.).
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу).  
· Работа по запросу  ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении мероприятий.
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Панина Раиса Федоровна – 18.10.1932.

	· Круглый стол «Роль НКО  города в развитии межнационального сотрудничества».
· Финансово- хозяйственная  работа (приобретение сувенирной и цветочной продукции для победителей городского конкурса  «Общественное  признание»).
· Подготовительная  работа по изданию информационного бюллетеня «Территория содружества №6».
· Индивидуальные и групповые консультации для представителей общественности (по запросу).
· Работа по запросу  ОСОиСВ Администрации города.
· Содействие общественным объединениям, некоммерческим организациям в проведении 
Дней национальных культур,  Фестиваля «Семья талантами  богата».
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г. Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Крахмалева Александра Ивановна – 20.11.1922,
Арипова Марвана Мухтабаровна –  27.11.1927,
Гюгезян Нина Артемовна –  28.11.1922.


	· Подведение итогов работы ОМО за  2017 год.
Составление отчетов.
· Оформление актов на списание материальных
средств.
· Подготовка технического задания на 2018 год.
· Индивидуальные и групповые консультации для
представителей общественности (по запросу).  
· Работа по запросу ОСОиСВ  Администрации города.
· Содействие общественным объединениям,
некоммерческим организациям в проведении мероприятий.
· Участие в мероприятиях  ОКОС Администрации г.
Когалыма,  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Чествование юбиляров из числа ветеранов Великой
Отечественной войны от имени главы города Когалыма:
Ваганова Клавдия Степановна –  22.12.1932.  






	
	В течение года
	

	· Оказание информационной, организационной, имущественной, консультационно-методической поддержки деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций. 
· Индивидуальное и групповое консультирование  руководителей общественных организаций по вопросам создания, регистрации, реорганизации и ликвидации НКО.
· Внесение дополнений и изменений в реестр НКО города Когалыма. Пополнение базы учредительных документов НКО г. Когалыма (на добровольной основе). 
· Проведение обучающих семинаров для руководителей и представителей НКО «Школа лидеров НКО».
· Методическая помощь руководителям НКО в подготовке к городским, окружным,  региональным и федеральным конкурсам социально-значимых проектов.
· Организационная работа по привлечению специалистов - экспертов для консультирования  руководителей и членов общественных организаций (по запросу НКО).
· Оказание организационной, консультативной, методической, имущественной  помощи  общественным объединениям в организации, подготовке и проведении мероприятий. 
· Организация и участие руководителей и представителей НКО в выездных тематических семинарах и др. мероприятиях по обмену опытом.
· Сотрудничество с местными СМИ по информационному сопровождению мероприятий НКО.
· Публикация информационных материалов от деятельности НКО города, создание информационного бюллетеня «Территория содружества».
· Изучение опыта других муниципалитетов округа. 
· Участие в общественных обсуждениях вопросов Координационного совета, заседаниях «Семейного совета Югры», общественных слушаниях и др. 
· Участие в мероприятиях  МАУ «ММЦ г.Когалыма».   
· Финансово-хозяйственная деятельность по подбору кандидатов на оказание услуг, подготовке и заключению договоров на приобретение  канцтоваров и расходных материалов, продуктов питания, сувенирной, и цветочной продукции для проведения обучающих семинаров «Школы актива НКО», форумов, конференций, «круглых столов»,   собраний, встреч, переговоров, репетиций, фестивалей, конкурсов, чествования ветеранов-юбиляров  и других мероприятий. 





Руководитель организационно-методического отдела
 по работе с общественными организациями 
МАУ «ММЦ г.Когалыма»                                                                                                                                                             Яскевич Л.П.








