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г. Ханты-Мансийск
1. В настоящем документе используются следующие термины и определения: 
Пункт прохождения тестирования (ППТ) – общеобразовательная организация, утвержденная в качестве ППТ для проведения тестирования иностранных граждан и(или) лиц без гражданства на знание русского языка, достаточного для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее соответственно – иностранные граждане, тестирование), приказом Департамента образования и науки Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
ОО – общеобразовательная организация, на базе которой создан ППТ иностранных граждан (тестирующая организация). 
Средства видеозаписи – технические устройства, предназначенные для непосредственного видеонаблюдения, видеозаписи процедуры проведения тестирования иностранных граждан в ППТ. 
Средства аудиозаписи – технические устройства, предназначенные для фиксации (сохранения) записи звука устных ответов иностранных граждан, при проведении тестирования в ППТ. 
Технический специалист – лицо, которое назначается руководителем общеобразовательной организации, отвечает за обеспечение условий для монтажа, настройки и ввода в эксплуатацию системы видеонаблюдения и средств аудиозаписи в ППТ, ее использование в период проведения тестирования иностранных граждан. 
2. Организация аудиозаписи, видеозаписи в ППТ производится в целях повышения уровня доверия иностранных граждан к процедурам проведения тестирования. 
Средства аудиозаписи, видеозаписи применяются с учетом требований Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04.03.2025 № 170 «Об утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства».
3. Объектом аудиозаписи, видеозаписи является(ются) помещение(я) 
с выделенным для каждого иностранного гражданина рабочим местом (аудитория(и) ППТ), в котором проходит тестирование. 
4. Для организации аудиозаписи, видеозаписи и координации действий по установке и эксплуатации технического оборудования привлекаются технические специалисты, назначаемые руководителем ОО. 
5. В состав оборудования для аудиозаписи, видеозаписи входят: 
- видеокамеры (возможно использование любой видеокамеры, обеспечивающей разрешение не менее 640*480 точек, с записью звука, при этом обязательным условием является наличие индикации процесса записи); 
- источник бесперебойного питания (далее – ИБП) для оборудования, обеспечивающий его бесперебойную работу; 
- крепления для камер;
- программные средства аудиозаписи.
6. Средства аудиозаписи, видеозаписи размещаются в аудиториях ППТ исходя из следующих требований: 
- в аудитории ППТ должно быть установлено не менее 2 видеокамер, обеспечивающих качественную видеозапись (для фиксации процедуры проведения тестирования), и 1 видеокамеры, обеспечивающей качественную аудиозапись, видеозапись (для фиксации устных ответов); 
- видеокамеры, обеспечивающие видеозапись для фиксации процедуры проведения тестирования, следует устанавливать:
в разных углах помещения так, чтобы помещение просматривалось полностью, в том числе чтобы свет из оконных проемов не создавал фоновой подсветки для камер; 
высота установки камер видеонаблюдения – не менее 2 метров от пола; 
угол поворота камер видеонаблюдения должен быть выбран таким образом, чтобы в аудитории не оставалось «слепых» зон, были видны рабочие места всех участников тестирования;
- камера, обеспечивающая качественную аудиозапись, видеозапись (для фиксации устных ответов) устанавливается:
в непосредственной близости от тестируемого;
различные предметы (мебель, цветы и пр.) не должны загораживать обзор видеокамеры.
7. После окончания тестирования технический специалист осуществляет копирование всех файлов аудиозаписи, видеозаписи на носители (жесткий диск, флеш-накопители, HDD-накопители, облачное хранилище).
8. Название файла аудиозаписи, видеозаписи должно содержать следующую информацию: наименование ОО, дата проведения тестирования. 
9. Аудиозаписи, видеозаписи передаются на хранение руководителю ОО. Руководитель ОО несет персональную ответственность за хранение переданных аудиозаписей, видеозаписей с учетом требований информационной безопасности и организует беспрепятственный доступ к ним разрешенному кругу лиц, при необходимости. 
10. Хранение аудиозаписи, видеозаписи осуществляется в ОО не менее двух календарных лет.
[bookmark: _GoBack]11. ОО обеспечивает доступ к аудиозаписи, видеозаписи, в случае обращения иностранного гражданина или родителей (законных представителей) иностранного гражданина в Апелляционную комиссию по вопросу нарушения порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования и (или) по вопросу несогласия с выставленными баллами при оценивании результатов тестирования, по запросу секретаря Апелляционной комиссии.




